
 
 

 
 
 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
การยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอาย ุ

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
 

 

  
 

 
 

งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด 
เทศบาลตำบลควนกลาง 

อำเภอพิปูน  จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 



 
 

คำนำ 
 

เทศบาลตำบลควนกลาง มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคม และส่งเสริมคุณภาพชีวิต
ให้กับผู้สูงอายุ และผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตพ้ืนที่ตำบลควนกลาง รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการ
ดำเนินการรับยืนยันสิทธิผู้สูงอายุเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ รวมทั้งการจ่ายเบี้ยยังชีพฯ ให้กับบุคคล
ดังกล่าง โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ ๒๕66 ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการ ได้มีความเข้าใจที่
ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน  ซึ่งจะนำไปสู่ความสะควก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับ
บริการในเรื่องดังกล่าว เทศบาลตำบลควนกลาง จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ นั้น 

 

เทศบาลตำบลควนกลาง หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้ผู้สูงอายุ มีความ
เข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ซัดเจนก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อ
การรับบริการต่อไป 
 
 

งานพัฒนาชุมชน 
สำนักปลัดเทศบาลตำบลควนกลาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

การยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

1. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิ์ลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
(๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(3) มีอายหุกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น  
(4) เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติ

ตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด 
 

2. ขั้นตอนการยืนยันสิทธิ 
(๑) กำหนดการยืนยันสิทธิ ณ งานพัฒนาชุมชน  เทศบาลตำบลควนกลาง  อำเภอพิปูน             

จังหวัดนครศรีธรรมราช  โทรศัพท์ 075 – 809296 ตั้งแต่เดือนมกราคม - ธันวาคม ของทุกปี  
(๒) ผู้สูงอายุที่มีคุณสมบัติดังกล่าวข้างต้น ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง  

หรือในกรณีมีความจำเป็นผู้สูงอายุที่ไม่สามารถยืนยันสิทธิด้วยตนเองได้ อาจมอบหมายเป็นลายลักษณ์
อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นแจ้งความประสงค์การรับเงินเบี้ยยังชีพแทนผู้สูงอายุก็ได้  
 

3. เอกสารประกอบการยื่นคำขอลงทะเบยีน 
(1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐ ที่มีรูปถ่าย  
(2) ทะเบียนบ้าน ฉบับเจ้าบ้าน 
(3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุมีความประสงค์

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
(4) หนังสือมอบอำนาจ กรณีให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นคำขอลงทะเบียนของรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทน

มอบอำนาจจากผู้สูงอายุ 
(5) หนังสือมอบอำนาจ กรณีผู้สูงอายุมีความประสงค์รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดร้ับมอบอำนาจจาก

ผู้สูงอาย ุ
(6) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายของผู้มอบ

อำนาจ  
 

4. สิทธิการได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 ผู้สูงอายุที่ขึ้นทะเบียนและมีคุณสมบัติครบถ้วนตามประกาศ จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตาม
ช่วงระยะเวลาแห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 ในอัตราแบบขั้นบันได ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
5. การประกาศรายชื่อ 
 เทศบาลตำบลควนกลาง จะประกาศรายชื่อผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุที่ได้มา
ยืนยันสิทธิในแต่ละเดือนภายใน 5 ของเดือนถัดไป โดยสามารถตรวจสอบสิทธิจากประกาศรายชื่อผู้มี
สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ ณ เทศบาลตำบลควนกลาง  
 

6. ผู้สูงอายุจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพตามอัตราแบบขั้นบันได ดังนี้ 
 อายุ 60 – 69 ป ี จะไดร้ับ 600  บาท 
 อายุ 70 – 79 ป ี จะไดร้ับ 700  บาท 
 อายุ 80 – 89 ป ี จะไดร้ับ 800  บาท 
 อายุ 90 ปขีึ้นไป จะไดร้ับ 1,000  บาท 
 

7. การย้ายทะเบียนบ้านหรือที่อยู่ของผู้สูงอายุ 
 ในกรณีที่ผู้สูงอายุซึ่งได้รับเบี้ยยังชีพจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่ง หรือกรุงเทพมหานคร 
ได้ย้ายภูมิลำเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นหรือกรุงเทพมหานครแล้วแต่กรณีให้ผู้สูงอายุนั้น
ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่หรือกรุงเทพมหานครที่ตนมี
ภูมิลำเนา 
 

8. วัน เวลาที่เปิดให้บริการ 
 ในวันเวลาราชการ (วันจันทร์ - วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.) 
 

9. ขั้นตอนการให้บริการ 
 1. ผู้สูงอายุยื่นเอกสารที่ใช้ในการยืนบันสิทธิผู้สูงอายุ 
 2. เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ  (ระยะเวลา 2 นาที) 
 3. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลลงระบบสารสนเทศการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น  (ระยะเวลา 4 นาที)  

****รวมระยะเวลาให้บริการ 6 นาที**** 
 
10. ระยะเวลาในการให้บริการ 
 ระยะเวลาดำเนินการรวม 6 นาที 
 

11. กฎหมาย/ระเบียบ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 
 

➢ สอบถามเพ่ิมเติมได้ที่ 
  งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดเทศบาลตำบลควนกลาง 
 



 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ประสงค์จะขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอำนาจ
ยื่นคำขอพร้อมเอกสารและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้อง 

ขอลงทะเบียนและเอกสารประกอบ 
ระยะเวลา 2 นาที 

 

เจ้าหน้าทีบ่ันทึกข้อมูลพร้อมออกใบรับลงทะเบียน 
ตามแบบยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพให้ผู้ขอลงทะเบียน 

หรือผู้รับมอบอำนาจ 
ระยะเวลา 4 นาที 

 

 
เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารหลักฐานต่าง ๆ  
เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

 
เสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณา (ผู้บริหาร)  

และประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 



 
 

งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดเทศบาลตำบลควนกลาง 
โทรศัพท์ 075 – 809 296 
เว็บไซต์ : http://www.khuanklang.go.th 
Facebook : เทศบาลตำบลควนกลาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

จัดทำบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

 

 

เสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณาอนุมัติ 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

 

 

จัดทำฎีกาเบิกจ่าย 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

 

 

ตรวจฎีกา/จัดทำเช็คเบิกเงิน 
 

 

รับเงินผ่านธนาคาร 
 

รับเงินสด 

 

รับเงินผ่านธนาคาร 
ไม่เกินวันที่ 10 ของทุกเดือน 

 

รับเงินสดไม่เกินวันที่ 10 
ของทุกเดือน 

**เอกสารที่ผู้สูงอายุ หรือผู้รับมอบอำนาจต้องย่ืนต่อเจ้าหน้าที่กรณีรับเงินสด 
1. บัตรประจำตัวประชาชนของผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ) หรือ 
2. บัตรอ่ืนที่ออกโดยเจ้าหน้าที่ของรัฐของผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ) 

http://www.khuanklang.go.th/


 
 

 


